
กลุ่มบริหารยทุธศาสตร์ ส านกัสขุาภิบาลอาหารและน า้ 

วนัท่ี 3 เดือน กมุภาพนัธ์ พ.ศ.2563 
 

ขั้นตอน
ที ่

ผังกระบวนการ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะ 
เวลา 

หมายเหตุ 

1 

 

กลุ่มอำนวยการ 
กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
กลุ่มวิจัยและพัฒนาสุขาภิบาลอาหาร 
กลุ่มวิจัยและพัฒนาคุณภาพน้ำบริโภค 

10 
นาท ี

 

2 

 

 

ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
30 
นาท ี

 

3 

 
 

               

หัวหน้ากลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 
1 

ชั่วโมง 
 

4 

 

             

ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
10 
นาท ี

 

5 

 

 
 

 

ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
10 
นาท ี

 

กลุ่มงานติดต่อขอน าข้อมลู 

เผยแพร่บนเว็บไซต ์

เสนอข้อมลูให้หวัหน้ากลุ่ม 

บริหารยทุธศาสตร์พิจารณา 

ไม่ถกูต้องหรือไม่
เหมาะสม 

ถกูต้องและ
เหมาะสม 

พิจารณาความ

ถกูต้องเหมาะสม

ของข้อมลู 

ติดต่อเจ้าของ

ข้อมลูให้แก้ไข 

จดัเตรียมพืน้ท่ี

จดัเก็บบน

ระบบบริหาร

จดัการเว็บไซต ์

แปลงรูปแบบข้อมลูให้เหมาะสม 

ส าหรับการเผยแพร่บนเว็บไซต์ 

แผนผังกระบวนการทำงาน การเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สำนักสุขาภิบาลอาหารและน้ำ 



กลุ่มบริหารยทุธศาสตร์ ส านกัสขุาภิบาลอาหารและน า้ 

วนัท่ี 3 เดือน กมุภาพนัธ์ พ.ศ.2563 
 

6 

 

 
 

 
 

 
ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

20 
นาท ี

 

7 

 

ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2 

ชั่วโมง 
 

8 

 

ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
10 
นาท ี

 

 

อพัโหลดข้อมลูไปยงัพืน้ท่ีจดัเก็บ บน

ระบบบริหารจดัการเว็บไซต ์

สร้างหน้าส าหรับการแสดงผล 

บนเว็บไซต ์

รายงานการด าเนินการเผยแพร่
ข้อมลูบนเว็บไซต์ให้หวัหน้ากลุ่ม
บริหารยทุธศาสตร์ และเจ้าของ

ข้อมลูทราบ 



1 

 

วิธีปฏิบัติการเผยแพรข่้อมูลบนเว็บไซต์สํานักสขุาภิบาลอาหารและน้ํา ปี 2564 
 

วัตถุประสงค์ : เพื่อเผยแพรข่้อมูลบนเว็บไซตส์ํานักสุขาภบิาลอาหารและน้าํได้อย่างมีประสทิธภิาพ 
 
การเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สํานัก ฯ  ปี 2564 มีขั้นตอนการดําเนินงาน ๘ขั้นตอนดังนี้ 
  ขั้นตอนที่1กลุ่มงานในสํานัก ฯ ติดต่อขอนําข้อมูลเผยแพร่บนเว็บไซต์ 
  ในขั้นตอนน้ีกลุ่มงานในสํานัก ฯ ติดต่อกลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ (งานผู้รับผิดชอบงาน
เทคโนโลยีสารสนเทศ :ICT)เพ่ือขอนําข้อมูลที่ต้องการเผยแพร่บนเว็บไซต์สํานัก ฯ ระยะเวลาดําเนินการ
ประมาณ ๑๐ นาทีต่อกระบวนงาน 
  ขั้นตอนที่ 2เสนอข้อมูลให้หัวหน้ากลุ่มบริหารยุทธศาสตร์พิจารณา 
  ในขั้นตอนน้ีผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT) เสนอข้อมูลที่กลุ่มงานต้องการ
เผยแพร่บนเว็บไซต์ เสนอหัวหน้ากลุ่มบริหารยุทธศาสตร์พิจารณาระยะเวลาดําเนินการประมาณ ๓๐ นาทีต่อ
กระบวนงาน 

ขั้นตอนที่ 3พิจารณาความถูกต้องและเหมาะสมของข้อมูล 
  ในขั้นตอนน้ีหัวหน้ากลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ทําการพิจารณาความถูกต้องและเหมาะสมของ
ข้อมูล ถ้าข้อมูลมีความถูกต้องและเหมาะสม ให้ดําเนินการในขั้นตอนต่อไปแต่ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่
เหมาะสม ให้ติดต่อเจ้าของข้อมูลเพ่ือแก้ไข ระยะเวลาดําเนินการประมาณ ๖๐ นาทีหรือ ๑ ช่ัวโมง 
  ขั้นตอนที่ 4จัดเตรียมพื้นที่บนระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ 
  ในขั้นตอนน้ีผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT) จัดเตรียมพ้ืนที่บนระบบบริหาร
จัดการเว็บไซต์สําหรับข้อมูลที่จะอัพโหลดข้ึนบนเซิฟเวอร์ เพ่ือเผยแพร่บนเว็บไซต์ต่อไประยะเวลาดําเนินการ
ประมาณ ๑0 นาที 

ขั้นตอนที่ 5แปลงรูปแบบข้อมูลให้เหมาะสมสําหรับการเผยแพร่บนเว็บไซต์ 
  ในขั้นตอนน้ี ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ(ICT) จะดําเนินการแปลงรูปแบบข้อมูล
ให้เหมาะสมกับการเผยแพร่บนเว็บไซต์ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 10 นาที 

ขั้นตอนที่ 6อัพโหลดข้อมูลไปยังพื้นที่จัดเก็บ บนระบบบริหารรจัดการเว็บไซต์ 
  ในขั้นตอนน้ี ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT)  จะอัพโหลดข้อมูลไปยังพ้ืนที่
จัดเก็บ บนระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 20 นาที  
  ขั้นตอนที่ 7สร้างหน้าสําหรับการแสดงผลบนเว็บไซต์ 
  ในขั้นตอนน้ี ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ(ICT) ดําเนินการสร้างหน้าจอสําหรับการ
แสดงผลบนเว็บไซต์ ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 120 นาที หรือ ๒ช่ัวโมง 

ขั้นตอนที่ ๘รายงานผลการดําเนินงาน การเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์ 
  ในขั้นตอนน้ี ผู้รับผิดชอบงานเทคโนโลยีสารสนเทศ(ICT) จัดทําสรุปและรายงานผลการ
ดําเนินงานเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์ให้หัวหน้ากลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ และเจ้าของข้อมูลทราบระยะเวลา
ดําเนินการประมาณ ๑0 นาที 



คําถาม มี / ใช่ ไม่มี / ไม่ใช่ คําอธิบาย / คําตอบ
๑. ได้มีการติดต่อขอนําข้อมูลเผยแพร่บนเว็บไซต์จากกลุ่มงาน

๒. ได้มีการเสนอข้อมูลให้หัวหน้ากลุ่มบริหารยุทธศาสตร์พิจารณาความถูกต้องและ
เหมาะสมของข้อมูล
๓. ได้มีการจัดเตรียมพ้ืนท่ีจัดเก็บข้อมูลบนระบบบริหารจัดการเว็บไซต์
๔. ได้มีการแปลงรูปแบบข้อมูลให้เหมาะสมกับการแสดงผลหน้าเว็บไซต์
๕. ได้มีการอัพโหลดข้อมูลไปยังระบบบริหารจัดการเว็บไซต์
๖. ได้มีการสร้างหน้าจอสําหรับการแสดงผลบนเว็บไซต์

๗. ได้มีการรายงานผลการดําเนินงาน เผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์ ให้หัวหน้ากลุ่ม
บริหารยุทธศาสตร์ และเจ้าของข้อมูลทราบ
 

                                                                 ตําแหน่ง ....................................................................
                                                               วันท่ี.........../.................................../..................

สรุป : ........................................................................................................................................................................

                                                                ชื่อผู้รายงาน...............................................................................

แบบสอบถาม
วิธีปฏิบัติการเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สํานักสุขาภิบาลอาหารและน้ํา

แบบสอบถามนี้เหมาะสําหรับผู้ตอบแบบสอบถามท่ีเป็นผู้ท่ีเก่ียวข้องการเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สํานักสุขาภิบาลอาหารและน้ํา
๑. แบบสอบถามวิธีปฏิบัติการการเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สํานักสุขาภิบาลอาหารและน้ํา

แบบสอบถามวิธีปฏิบัติการเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สํานักสุขาภิบาลอาหารและน้ํา



คะแนน ระดับ

พิจารณาความถูกต้องเหมาะสมของ
ข้อมูล

พิจารณาความถูกต้องเหมาะสม
ของข้อมูลก่อนเผยแพร่บน
เว็บไซต์

ได้รับข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง
เกิดความผิดพลาดระหว่างการ
รวบรวมข้อมูล

1 5 5 สูง 1

จัดเตรียมพื้นที่จัดเก็บข้อมูลบนระบบ
บริหารจัดการเว็บไซต์

เพื่อเตรียมการเผยแพร่ข้อมูลบน
เว็บไซต์

ไม่สามารถเข้าถึงระบบ
บริหารจัดการเว็บไซด์ได้

1. ไฟฟ้าดับ
2. เครื่องเซิฟเวอร์เสียหรือมี
สถานะผิดปกติ

1 5 5 สูง 1

อัพโหลดข้อมูลไปยังพื้นที่จดัเก็บบน
ระบบบริหารจัดการเว็บไซต์

เพื่อเตรียมการเผยแพร่ข้อมูลบน
เว็บไซต์

ไม่สามารถเข้าถึงระบบ
บริหารจัดการเว็บไซด์ได้

1. ไฟฟ้าดับ
2. เครื่องเซิฟเวอร์เสียหรือมี
สถานะผิดปกติ

1 5 5 สูง 1

สร้างหน้าจอสําหรับการแสดงผลบน
เว็บไซต์

เพื่อเตรียมการเผยแพร่ข้อมูลบน
เว็บไซต์

ไม่สามารถเข้าถึงระบบ
บริหารจัดการเว็บซ์ได้

1. ไฟฟ้าดับ
2. เครื่องเซิฟเวอร์เสียหรือมี
สถานะผิดปกติ

1 5 5 สูง 1

ผลกระทบ
ระดับความเสี่ยง

ตารางการวิเคราะห์ระดับความเสี่ยง
วิธีปฏิบัติการการเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์สํานักสุขาภิบาลอาหารและน้ํา

ปีงบประมาณ 2563

ภารกิจตามกฎหมาย /แผนงาน /
ภารกิจอื่น ๆ ที่สําคัญ / ขั้นตอน

วัตถุประสงค์ ความเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง
การประเมินความเสี่ยง

ลําดับ
ความเสี่ยงโอกาส


